UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA EA PHE DPéc 1ap - Tu do - Hanh phic
Sb: 43/QD-UBND Ea Phé, ngay 21 thang 03 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Ban Chi dao
Cai cach hanh chinh cua xa Ea Phé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA EA PHE

Can cir Lugt To 6 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sua doi,
b6 sung mét s6 diéu ciia Ludt t6 chire chinh phit va Ludt té chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

Can cir Quyét dinh sé6 260/0D-UBND ngay 18/10/2022 ciia UBND huyén
Krong Pac vé viéc ban hanh Chwong trinh cai cach hanh chinh Nha nudc huyén
Krong Pac giai doagn 2021 - 2025, dinh huong déen nam 2030,

Can cur Nghi quyet SO 04-NQ/HU ngay 30/12/2020 cua Ban Chdp hanh Pdng
bo huyén Krong Pac vé tiép tuc ddy manh cdi cdch hanh chinh giai doan 2021 -

2025; Nghi quyét s6 34-NO/PU ngay 07/6/2021 ciia Ban chdp hanh Pang bé vé viéc
tiép tuc ddy manh céng tac cdi cach hanh chinh, giai doan 2021 — 2025;

- Cancu Ké hoach so 72/KH-UBND ngay 01/04/2021 cia UBND huyén vé viéc
tiep tuc day manh cai cach hanh chinh, giai doqn 2021 - 2025; Ké hoach so 40/KH-
UBND ngay 08/6/2021 cua UBND xa ve viéc tiép tuc day manh cong tac CCHC, giai
doan 2021 — 2025;

Theo dé nghi ciia Vin phong — Thong ké xa..
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc cta Ban chi dao
Cai cach hanh chinh cua xa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét dinh
trudc day do Chii tich UBND xa da ky, ban hanh vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc
cua Ban chi dao Cai cach hanh chinh cua xa.

Piéu 3. Vin phong UBND x3, Ban Chi dao Cai cach hanh chinh cta xa; cac
nganh, doan thé, cac ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhén:

- UBND huyén(b/c);

- Phong Noi vu huyén (b/c);

- Thuong truc Dang uy (b/c);

- Thuong truc HDND x4 (b/c);

- Ban chi dao CCHC x3;
- Chu tich, cac PCT UBND x3;

- Nhu diéu 3;
- Luu VP.

\’thfm ién Diing



CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE LAM VIEC

U ,'z‘% CHI PAO CCHC CUA XA EA PHE

nh'ﬁ@,u theo Quyét dinh s6 43/QD-UBND ngay 21/03/2023
ctiia Uy ban nhan dan x3 Ea Phé)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché do 1am viéc ctua Ban Chi dao cai cach hanh
chinh xa Ea Phé (sau day goi tat la Ban Chi dao); nhi¢m vu cua céc thanh vién Ban chi dao.

Piéu 2. P6i twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi Trudng ban, Pho Trudng ban, cac thanh vién ciia Ban
Chi dao, cac cé nhan c6 lién quan.

Pi¢u 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap thé thao luan, Trudng ban két luan va
chi dao thuc hién.

2. Théng nhat trong chi dao, diéu hén}}, phan cong nhiém vu cu thé, ph6i hop chat
ch€ gitra cac thanh vién Ban Chi dao trong trién khai hoat dong chung va thuc hién nhiém
vu dugc phan cong.

7 3. Trudng ban - Chu tich f{y ban nhan dan x& va Pho Truong ban - Pho Chu tich
Uy ban nhan dan xa, st dung con dau ctia Uy ban nhan dan xa;

Vian phong UBND x3 1a co quan thuong truc cua Ban chi dao, gitip Ban chi dao thuc
hién theo chirc ndng, nhi€ém vy, quyén han va ché d¢ lam viéc dugc quy dinh tai quy ché
nay.

4. Thanh vién Ban chi dao thyc hién chirc nang, nhiém vy, quyén han va ché d6 1am
viéc duoc quy dinh.

Chuong I1 )
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYENv HAN,
CHE DO LAM VIEC CUA BAN CHI PAO

Diéu 4. Chitc niing, nhiém vu, quyén han va ché dd 1am viéc ciia Ban Chi dao

1. Churc nang, nhiém vu ctia Ban Chi dao

1.1. Ban Chi dao Cai cach hanh chinh cua xa 1a t6 chirc phdi hop lién nganh, co chure
ning gitip Uy ban nhan dan xa nghién ctru, chi dao cac bo phin chuyén mén trién khai thuc

hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chire, ing dung cong nghé
thong tin theo chuong trinh, dé &n, ctia huyén, cua x3;



1.2. Giup Uy ban nhan dan x4 chi dao cac bd phan chuyén mén phédi hop trong viéc
thuc hién cac nhi€ém vu cai cadch hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc, ing dung
cong nghé thong tin;

1.3. Gitp Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan x4 d6n déc, kiém tra viéc
thuc hién chuong trinh, ké hoach céi cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chuc,
Umg dung cong ngh¢ thong tin cua tinh, cua xa, cac quyét dinh va cac vin ban ¢ noi dung
lién quan dén cai cach hanh chinh, cai cach ché d cong vu, cong chire, ing dung coéng nghé
thong tin;

1.4. Tong hop, dinh ky hodc dot xuat bao cdo Uy ban nhan dan xi tinh hinh trién
khai cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vy, cong chirc, ing dung cong nghé
thong tin;

1.5. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan
dan xa giao.
2. Quyén han cta Ban Chi dao

2.1. Chi dao, don ddc cac nganh, doan thé giai quyét dut diém cac khiéu nai, t6 céo,
cac thong tin c6 lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong
chure va ing dung cong ngh¢ thong tin ciia huyén theo quy dinh cua phap luat;

2.2. Kién nghi co quan c¢6 tham quyén xem xét, xtr 1y d6i voi ca nhan, ngudi dimg
dau co quan, to chirc khong trién khai thuc hién, hodc c6 hanh vi vi pham phép luét trong
cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chirc va ting dung cong nghé
thong tin theo quy dinh;

2.3. Puoc moi tham du céac cudc hop do Chu tich hodac Phé Chu tich Uy ban nhan
dan xa chu tri lién quan dén nhiém vu cuia Ban Chi dao;

2.4. Moi cac nganh, doan thé va dai dién co quan, t6 chirc khac 1ién quan tham du
cac cudc hop, cac budi lam viéc cua Ban Chi dao;

2.5. Yéu cau cac nganh, doan thé, cac t6 chirc, ca nhan lién quan bao cdo, cung cip
thong tin, tai li¢u co6 lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu,
cong chirc va ing dung cong ngh¢ thong tin phuc vu cho viéc thuc hién cac nhi€ém vu cia
Ban Chi dao.

3. Ché d6 lam viéc cua Ban Chi dao

3.1. Ban Chi dao va cac thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tip trung
dan chu, dé cao trach nhi€ém ngudi diing dau; st dung doi ngli can bd chuyén mon cta co
quan minh dé thyc hién nhiém vuy; c¢6 trach nhi€ém tham gia day du cac hoat dong ctia Ban
Chi dao, chiu trach nhiém trude Truong ban Chi dao vé nhirng nhiém vy dugc phan cong
va viéc trién khai thuc hién céc y kién két luan cua Truong ban hoac Phé Trudng ban Chi
dao lién quan dén linh vuc dugc phan cong phu trach.

3.2. Ban Chi dao lam viéc theo ché d6 tap thé.

3.3. Céc thanh vién Ban Chi dao 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém.

] _ Chuong Il ]
TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Piéu 5. Trach nhiém chung

1. Tham dy day du cac cudc hop cua Ban Chi dao, chuan bi chu déo cac ndi dung
bao cdo theo phan cong va tich cuc tham gia y kién thao luan déi voi cac van dé thude noi



dung lam vi¢c ctia Ban Chi dao.

2. Chiu trach nhi¢m trudc Truong Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac nhiém vu
dugc phéan cong.

3. Trién khai dff)ng bd, c6 hi€u qua cac nhiém vu cai cach hanh chinh tai co
quan,minh quan 1y. Chiu trach nhiém vé két qua cong tac cai cach hanh chinh tai co quan,
don vi theo két qua cong bo Chi s6 Cai cach hanh chinh hang nam cua Chu tich UBND
huyén.

4. Trién khai cac ké hoach hanh dong nham nang cao tinh than trach nhiém, dao dtre
cong vu cua ddi ngii can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong.

5. Tham muu Chu tich UBND xa ra soat thu tuc hanh chinh dugc UBND huyén
cong bo (huyén, xa) thudc linh vuc quan ly kip thoi, dung quy dinh. Huéng dan, kiém tra
viéc thyuc hién tha tuc hanh chinh thudc linh vuc quan 1y, kip thoi gidi quyét nhitng vudng
mac, phat sinh theo quy dinh.

6. Nghién ctru, dé xuat, kién nghi cac chu truong, giai phap, dé ddy manh cai cach
hanh chinh d6i v6i cac linh vyc thude chic nang quan ly UBND xa.

7. Chi dao, huong dan, don ddc, kiém tra viéc td chirc thuc hién cac nhiém vu thudc
linh vuc dugc phan cong trén pham vi toan xa; tong hop két qua, bdo cao Ban Chi dao tai
cac cudc hop dinh ky.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Truwéng Ban Chi dao - Chi tich UBND xi

1. Lanh dao, diéu hanh hoat dong ctia Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cho timg
thanh vién Ban Chi dao.

2. Quyét dinh nhimg van dé thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han ciua Ban Chi
dao.

3. Chi dao xay dung cac chuong trinh, ké hoach c6 lién quan dén cong tac cai cach
hanh chinh, cai cach ché d) cong vu, cong chirc va ing dung cong nghé thong tin cia xa.

4. Chu tri va két luan céc cudc hop ctua Ban Chi dao.

5. Chju trach nhiém truéc UBND x4 vé viée trién khai thuc hién cac nhiém vu, hoat
dong cua Ban Chi dao.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Phé Trudng ban - Phé Chii tich UBND xi

1. Giup Trudéng Ban Chi dao tryc tiép chi dao, diéu phéi cac hoat dong chung cua
Ban Chi dao.

2. Gitp Truéng ban Ban Chi dao vé cong tac chi dao xdy dung cac chuong trinh, ké
hoach c6 lién quan dén cong tac cai cach hanh chinh, céi cach ché do cong vy, cong churc
va ung dung cong ngh¢ thong tin cua xa.

3. Xu 1y cong viéc thuong xuyén cua Ban Chi dao, chu tri cac cudc hop Ban Chi
dao khi Trudéng ban vang mat.

Piéu 8. Trach nhiém ciia Vian Phong UBND xi (Thudng truc ciia Ban chi dao)

1. Phéi hop xir Iy cong viéc thuong xuyén ciia Ban Chi dao, trién khai thyc hién
chuong trinh, ké hoach vé cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chure da duoc
phé duyét.

2. Tham muu, giap Trudéng Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao cac bd
phan chuyén moén thyc hién cac nhi€ém vu cdi cach hanh chinh, cai cach thé ch¢, cai cach
thu tuc hanh chinh, cong tac ki€ém soat thu tuc hanh chinh.cai cach ché do cong vu.



3. Thanr} muu UBND x4 bdo céo két qua thuc hién Cai cach hanh chinh cta xa theo
dinh ky, dot xuat.

4. Nghién cuu, dé xuét cac co ché, giai phap néng cao hi¢u qua quan ly, diéu hanh,
tang cuong su ph01 hop gifta cac nganh, doan thé ciia x3 va cac co quan, td chirc cé lién
quan trong viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh cta xa.

5. Tham muu giup Cha tich Uy ban nhan din x4 vé cong tac cai cach hanh chinh;
hudng dan, don doc, kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, quyét dinh, cac
van ban chi dao ctia cap trén va cia Uy ban nhan dan xa vé cdi cach hanh chinh.

6. Hudng dan, theo ddi, kién toan Bo phan tiép nhan va tra két qua, dam bao vé co
sO vat chat, cong khai, minh bach tat ca thu tuc hanh chinh.

7. Nghién ctru, dé xuét thi dua, khen thudng va ky luat trong cong tac cai cach hanh
chinh.

8. Giup Truong ban danh gia viéc thyc hién chirc trach, nhiém vu ctia cac thanh
vién Ban Chi dao.

9. Chuén bi Chuong trinh, nd1 dung va diéu kién can thiét cho cudc hop Ban Chi
dao.

10. Kiém tra, theo doi, don ddoc viéc cép nhat, cong Khai thu tuc hanh chinh theo quy

dinh cua Chinh phu, tinh; huyén viée tlep nhén phan anh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chirc dbi
v6i thi tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét .

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Viin hoa — xa hi.
1. Phdi hop xir 1y cac cong viée thudng xuyén ctia Ban Chi dao.

2. Phéi hop vdi cac co quan lién quan chi dao thuc hién nhiém vu hién dai hdéa hanh
chinh.

3. Tham muu, giap Truong Ban Chi dao cac bién phap, giai phap chi dao cac bo
phan chuyén mon thyc hién cac chuong trinh, ké hoach tmg dung va phat trién cong nghé
thong tin trén dia ban xa.

4. T6 chue thuc hién ké hoach trién khai Hé théng dich vu hanh chinh céng truc
tuyén tich hop mot ctra lién thong .

5. Chua dong nghién ctru, dé xuit cac giai phap nhim ddy manh viéc tmg dung cong
ngh¢ thong tin trong hoat dong quan 1y, di€éu hanh cua cac co quan nha nudc va trong phuc
vu nguoi dan va doanh nghiép.

6. Phdi hop véi cac co quan lién quan ting cudng cong tac tuyén truyén cai cach
hanh chinh, 4p dung céc hinh thirc tuyén truyén mdi, hién dai vao hoat dong tuyén truyén
cai cach hanh chinh.

7. Phdi hop véi cac co quan lién quan ting cudng cong tac tuyén truyén cai cach
hanh chinh bang nhi€u hinh thirc thiét thuc va thich hop.

8. Nghién ciru, dé xuat cac giai phap day manh cong tac tuyén truyén cai cach hanh
chinh, xay dung chuyén muyc, chuyén trang v€ cai cach hanh chinh dé tuyén truyén va phan
hoi y kién cta nguoi dan, doanh nghiép, cic co quan, td chirc vé cai cach hanh chinh.

9. Theo déi, kiém tra, don déc cong tac tuyén truyén ciia trén dai truyén thanh, tong
hop bado cdo Ban Chi dao.

Piéu 10. Trach nhiém ciia cac Thanh vién Ban Chi dao

1. Tréach nhi€ém chung:



1.1. Tham du déy du cac cu(f)g hop cua Bgm th dao, chun bi cac ndi dung bao céo
; tich cuc tham gia ¥ kién thao luan doi voi cac van dé thudc ndi dung lam viéc cua Ban Chi
dao.

1.2. Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban Chi dao vé két qua thuc hién cac nhiém vu
dugc phan cong.

9 1.3. Nghién cu, dé xuat, kién nghi cac chu truong, giai phap, co ch,é, chinh sach,
day manh tri€n khai thyc hién nhiém vu cai cach hanh chinh; cai cach thé ché, cai cach tl}ﬁ
tuc hanh chinh, cai cach cong vy, cong chirc; cai cach tai chinh cong; ing dung va phat trién
Cong ngh¢ thong tin déi voi céac linh vuc thudc chirc nang quan 1y.

1.4. Chi dao, huéng din, don ddc, kiém tra viéc t6 chirc thyc hién céc nhiém vy
thudc linh vuc du,gc phan cong; tong hop két qud, bao cdo Ban Chi dao tai cac cudc hop
dinh ky va dot xuat.

2. Trach nhiém cu thé:

2.1. Trudéng Cong an xa

- Tham muu, giup Trudng ,Ban Chi dao trong viéc chi dao lgc luong Cong an xa
thuc hién cac nhiém vu lién quan dén linh vuc cai cach hg tich, hg khau;

- Tham muu, Ban Chi dao thuc hién tt cong tac da:tm lgéo an ninh, an toan thong tin
trong viéc thuc hién chuong trinh chinh phu dién tir, chuyén doi so.

2.2. Chi huy Truong Ban Chi huy Quéan sy xa

- Tham muu, Ban Chi dao thuc hién tot cong tac dém b,éo an ninh, an toan thong tin
trong viéc thuc hién chuong trinh chinh phu dién tir, chuyén doi so.

2.3. Tai chinh - Ké toén

- Giup Truéng ban Chi dao quan 1y, cap phét kinh phi thyc hién ké hoach cai cach
hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cong chuc, ing dung cong nghé thong tin dugc phé
duyét hang nam, giai doan theo quy dinh tai chinh hién hanh.

2.4 Tu phap — Ho tich

- Tham muu, giup Truong Ban Chi dao trong viéc kiém tra vin ban quy pham phap
luat hang nam, dam bao céc van d€ phat hi¢n qua kiém tra dugc xtr Iy hodc kién nghi xtr 1y
va cac van ban quy pham phap luét do tinh, huyén, xa ban hanh duoc trién khai thyc hién
day du, kip thoi va dang quy dinh.

- Tham muu, gitp Tru:0’ng ban chi dao cdc bién phap, giai phap chi dao cac nganh
trong viéc tham muu thyc hién cai cach thé ché theo dung tham quyén.

2.5. Lao dong - Thuong binh va Xa hdi:

- Tham muu UBND x3 cong tac tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh trong
linh vuc Lao dong, Thuong binh va xa hoi, chinh sach nguoi c6 cong.

) Chuong IV
- CHE PQ HQI HOQP, THONG TIN BAO CAO,
DIEU KIEN LAM VIEC, KINH PHI HOAT PONG

Piéu 11. Ché dd hoi hop va thong tin, bio cdo
1. Ché 6 hoi hop
1.1. Ban Chi dao hop dinh ky 03 thang mot lan; khi can thiét sé triéu tap hop bét



thuong hodc mo rong do Trudng ban quyét dinh.

1.2. Cac cugc hop cua Ban Chi dao phai dugc thong bao trude bang van ban hoic
qua dia chi thu dién tr cong vu vé ndi dung, thoi gian va dia diém.

1;3. Két luan cua Truong ban hodac Pho Truong ban Chi dao dugc thé hién b'fmg van
ban do t6 thu ky gitp viéc tham muu ky ban hanh.

2. Ché db thong tin, bao cdo

2.1. Céc thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém béo cao tinh hinh trién khai nhiém
vu duge phén cong tai cude hop dinh ky va bao cao bing vin ban voi thudng tryc Ban Chi
dao (Vin phong UBND xd) vé két qua thuc hién cai cach hanh chinh vao ngay 05 thang 6
va ngay 25 thang 11 hing nim; bao cdo dot xuit theo yéu cau ciia Truong Ban Chi dao.

2.2. Trén co s6 bao cao cua cac thanh vién Ban Chi dao, Van phong xa gitip Ban
Chi dao téngqhqp, du thdo bdo cado phuc vu cudc hog Ban C‘hi dao hoac bao cao cuia Ban
Chi dao cho Uy ban nhan dan huyén va co quan c6 tham quyén.

Pi¢u 12. Piéu kién lam viée

Vian phong UBND xa la thuong tryc Ban Chi dao c6 trach nhiém bao dam cac diéu
kién trang thiét bi va co §(7 vat chat phuc vu hoat dong cua Ban Ch1 dao. Thanh vién Ban
Chi dao str dung trang thiét bi, co s¢ vat chat nganh minh quan ly dé t6 chirc thuc hién nhiém
vu ctua Ban Chi dao.

Piéu 13. Kinh phi va phwong tién lam viéc

1. Kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao

1.1. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao thuc hién theo cac quy dinh hién hanh.

1.2. Bo phan Tai chinh - K& toan chu tri hu’(’)'ng, dan viée sur dung kinh phi hoat dong
cua Ban Chi dao ddm bao dung muc dich va thanh quyét toan theo ding quy dinh hién hanh.

2. Phuong tién lam vi¢c

Thanh vién Ban Chi dao lam viéc ¢ by phan nao sir dung phuong tién va thiét bi lam
viéc ¢ bo phan dé dé thuc hién nhi€ém vu duoc phan cong.

) Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

1. Ban Chi dao cai cach hanh chinh cua xa, cadc nganh, doan thé va céc to chirc, ca
nhan c6 lién quan thuc hi¢n nghiém tic Quy ché nay.

2. Pho Trudéng ban Ban Chi dao c6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay theo Iinh vuc phan cong. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh,
vudéng mac bao cao Uy ban nhan dan xa (théng qua Van phong UBND xa) tong hop, tham
muu UBND xa xem xét sura doi, bo sung kip thoi./.
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